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ccomo ingresar al Aula Virtual?

1. Ingresar a la plataforma www.aulavirtual.unet.edu.ve: debe ingresar con el
usuario y clave que fueron enviados a su correo electrénico. El nombre de usuario es
el correo y la clave fue la que gener¢ el sistema.

- E Unet Virtual >
« C @ O & 25 httpsy 80% .. o W L D & @ »
{ Acesdar.)
@WRTUAL w ‘@\f D isinasad

ESTUL RTUAL

BIENVENIDOS AL CAMPUS
VIRTUAL UNET

@  ( Acceder - g

Nombre de usuario

= | Nombre de usuario

Contrasena

& | Contrasena

¢0lvidd su nombre de usuario o

o ==/
i

contrasena?

Entrar como invitado .
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ccomo ver los cursos en los que estoy matriculado?

Al ingresar al aula, en el enlace “Mis cursos”; se encuentra el listado de cursos en los que
esta matriculado, con el rol Docente puede editar y configurar el curso por medio del boton

“Editar edicion”.
@VIRTUAL |

(") Area personal

@VIRTUAL ‘

(“) Area personal

1A Inicio del sitio
{n} Inicio del sitio
Calendario Calendario

Archivos privados

Archivos privados

A Mis cursos T Mis cursos

= Modelo

= ey

2. Luego selecciona el curso que desea editar y configurar.

= Mis cursos

= Modelo

<ADCV

ccomo editar el perfil de usuario y la descripcion?

Pasos para editar el perfil de usuario:
1. Presionar en la parte superior derecha, el menil desplegable que se encuentra
identificado con el nombre de usuario y el avatar o imagen; luego debe dirigirse al
enlace “Perfil” como se muestra en la imagen:
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® 20 ©@ -

2 Greicy Barreto

(% Area personal
£ Pperfil
Cadlificaciones
O Mensajes

& preferencias

<] cerrar sesién

& Cambiarrola..

2. En la siguiente pantalla debe ir a la pestana Detalles -> Editar perfil como se
muestra a continuacion:

@ Cursos Detalles \/

Tengo mas de 10 afos como ini de | formas virtuales Moodie, tutora virtual, desarroilo de contenidos, conocimientos en
herramientas como WordPress, prestashop, cantasia Studios para edicién de videos, creacién de cursos en formato scorm, captivate,
instalocién actualizacién de versién y administracion de Moodle, instalacion de servidores pora videoconferencio bajo Moodle, manejo de seo

Greicy Barreto Google analytic, Adwords, semrush. entre otros.
! Detalles de usuario \/ Informes
Editar perfil Sesiones del navegador

Direccion de correo Resumen de Calificaciones
greicy barreto@gmail.com
Pais o
Venezuela (Replblica Bolivariana de) Actividad de accesos

= Primer acceso ol sitio
Ciudad
S: Friday, 7 de February de 2020, 22:05 (1 ofio 40 dios)
PEPra Ontimo acceso al sitio

Friday, 19 de March de 2021,10:43 (37 segundos)

¥ =

3. En editar perfil, el docente puede cambiar varios datos de interés, como: la foto del
perfil, una descripcién de su curriculo, asi como sus intereses.
e Descripcion: en este espacio el Docente puede expresar, en pocas palabras su
experiencia laboral o recorrido académico.
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Descripcidn 1 A B I 2 233 @ % % =R WA

e Para cambiar la imagen del usuario: El docente debe subir o arrastrar la
imagen en el campo correspondiente, como se muestra en la siguiente
imagen:

- Imagen del usuario

Imagen actual Hnguno

Tamafo maximo de archivo: Sin Emite, nimerno maximo de archivos: |
(s} HiEm

Puede arrastrar y soltar archivos oqui pora afiodires

Imagen nuava

Tipas de archivo oceptados:

Nota: es importante que el docente coloque una foto actual, para que sus alumnos puedan
identificarlo. Se recomienda que esta imagen tenga un tamano de 100x100 pixeles, los
formatos admitidos son: gif .jpe jpeg .jpg .png.

cComo esta estructurada el aula virtual?

El aula se encuentra dividida en: tres paneles.

1. Panel izquierdo o del Menii de navegacién
2. Panel central donde se encuentra el desarrollo del curso por medio de temas.
3. Panel derecho donde se encuentra la barra del progreso del curso y bloque de
comunicacion con el docente.
Panel Izquierdo:
En este panel se encuentran los bloques principales del curso como: cursos, calificaciones,
calendario, participantes entre otros.

Nota: este panel se Euede ocultar para asi tener mas espacio visual. Para ello, debe

presionar el icono que se encuentra en la parte superior izquierda del Menn.
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i= secciones del curso

I_i,], Participantes C L
£ insignias Are
ﬂ' Competencias
Calificaciones
(?) Area personal
{} Inicio del sitio
Calendario

1 Mis cursos

Archives privados

Cl Banco de contenido

[ agregar un blogue

Panel central:
Se encuentra dividido en:

e Bloque cero o llamado seccién: en este bloque se encuentra el Banner
principal, donde el docente puede editar los siguientes campos:

v Nombre del curso o materia

v' Nombre del profesor
v Fecha de inicio y de fin

Nota: Para poder editar estos campos debe presionar el botén “Activar edicion”.

Pasos para cambiar los datos del banner principal:
1. Presionar el boton “Activar edicion” que se encuentra en la parte superior
derecha.

Curso Modelo

Activar edicién

Area personal Mis cursos Modelo
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2. Luego debe presionar el enlace “Editar” que sale al lado del Banner:

Curso Modelo

Para subir archivos, arrastrar y soltarlos dentro de las secciones de 10s cursos
Area personal

Mis cursos Modelo

Desactivar edicion

Editar -

Titulo del Curso

Prof. Nombre Apellido
Inicia:

Finaliza:

@ﬁ&(

Al presionar “Editar seccion” ingresara al editor de texto aqui el Docente puede cambiar
los datos solicitados, después de ingresar los datos debe presionar el boton “Guardar los
cambios”.

- General

Nombre de seccion

[ personalizar

» EXpUNUN LOUO
General
Resumen

Q@

1||A~|B |1

Uu & x x

Titulo del Curso|

Prof. Nombre Apellido

Inicia:

Finaliza:

Restricciones de acceso

Guardar cambios [JIReleET

Secciones o temas: El aula virtual esta configurada por defecto con el formato

botones, el cual permitira al alumno visualizar el curso de forma mds
amigable cuando existan mas de 5 temas o unidades.

I
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Selecciona un Tema: 2 3 4

Para cambiar la palabra tema por unidad se debe dirigir ir a “Editar ajustes” del curso.

Curso Modelo : &
Area personal Mis cursos Modelo % Editar ojCety

& Finalizacion del curso
T Filtros

& configuracion Calificaciones

[ Copia de seguridad

A

@ Restaurar
- G Importar
Titulo del Curso & Reiniciar

8 Repositorios
Prof. Nombre Apellido

@ Papelera de reciclaje
Inicia: & Mas ...

Finaliza:

Al presionar “Editar ajustes” en el formato del curso ir a: Formato del curso -> selecciona
un tema.
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[+ Formato de curso|
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Formato @ Formato de botones =

Ndmero de secciones : 4 %

Secciones ocultas @ Las secciones ocultas se muestran en forma colapsada #
Mostrar por defecto el nombre de las @ No % |

secciones ' !

Posicién de la seccién cero @ Encima de los botones de lista #

Secciones en-linea @ No ¢

Secuencial . Cada grupo nuevo comienza a contar las secciones desde uno. +
Listar estilo : Numérico 3

Estilo del boton Circulo s /

Titulo del agrupamiento - 1 O] Selecciona un Tema: \/ |

Nota: cada aula por defecto esta configurada para 4 temas o unidades si su programacion
supera esta cantidad debe cambiar el niimero de secciones por la cantidad que desea. En
Editar ajustes->Formato de curso -> Niimero de secciones

* Formato de curso

Formato ) Formato de botones S

Namero de secciones 4

I
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En el bloque cero se encuentran los siguientes items:

umET

Titulo del Curso

Prof. Nombre Apellido
Inicia:

Finaliza:

0 Zona de Informacion

Zona de Comunicacion

@ Avisos

i Zona de Descarga

o Zona de reuniones

e Zona de informaciéon: en esta drea el docente debe colocar la guia
didactica del curso y otros documentos de interés para el alumno.

e Zona de comunicacion: en esta drea se encuentran los foros que le
permitiran informar al alumno sobre cualquier eventualidad. También puede
agregar recursos de interés que permitan la comunicacién con el alumno.

e Zona de descarga: en esta area el docente puede agregar archivos de
interés para el alumno, se recomienda usar enlaces y compartir con
herramientas como Google Drive, Dropbox entre otros.

e Zona de Reuniones: en esta darea el docente puede hacer uso de varias

herramientas de videoconferencia que se encuentran como actividades en la

plataforma como:

Unetmeeting.

Jitsi meet

Google meet

AN

Unetmeeting: para agregar esta actividad debe presionar el boton “Activar edicion”y en
el tema seleccionado debe presionar agregar una actividad o recurso, luego en la pestana
actividades debe presionar el icono “Unetmeeting”.
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Destacados Todos Actividades Recursos

@ @ i) © G

UmET

Encuestas
Base de datos Chat Consulta Cuestionario Encuesta predefinidas
w O w @ w @ o R & @ w @

) o é ®

Herramienta
Foro Glosario H5P externa Jitsi Leccion

v @ 7w © v @ % © w @ % @

© o ® GJQ

Paquete SCORM Taller Tarea Unetmeeting Wiki

w @ w @ w @ * © w @

Nota: para ver el manual de esta herramienta presione el siguiente enlace: Manual de
UnetMeeting.

Jitsi meet: para agregar esta actividad debe presionar el boton “Activar edicion” y en el
tema seleccionado debe presionar agregar una actividad o recurso, luego en la pestana
actividades presionar el icono Jitsi

Anadir una actividad o un recurso

Buscar

Todos Actividodes Recursos

® @ ®@ =) © o

Encuestas
Base de datos Chat Consulta Cuestionario Encuesta predefinidas
- ” NN " “~ o
@ ®
© o ® é / ®
Herramienta
Foro Glosario HEP externa Jitsi Leccién

Paquete SCORM Taller Tarea Unetmeating Wiki

I
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@VIRTUAL

Al agregar esta actividad, es necesario que configure los siguientes campos:
v' Nombre de la sesion un nombre alusivo al tema a tratar.
v Descripcién: aqui debe colocar el enlace de la sala ya previamente configurada en la

pagina oficial https://meet jit.si/

umET

< ¢ @ OB s/ meet it

Biitsi

Start & join meetings for

free

No account needed

E ' . Start meeting

v Disponibilidad: debe indicar el comienzo de la videoconferencia y minutos para
acceder

Después de ingresar todos estos campos presionar el botéon “Guardar cambios y mostrar”.
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# Agregando un nuevo Jitsi®

UmET

General

Nombre de o sesion Qa ‘

Descripcian 1A B I =ElE=®E % % 9 @B & ™ e
[ uestra i descripcien en 1a pagina del curs @

Disponibilidad

Comisnzo da I vidsozonfersncia ) [AHabiitar

Ajustes comunes del modulo
Restricciones de acceso
Finalizacion de actividad
Marcas

Competencias

En este formulario hay campos obligatorios (7

Google meet: para poder agregar esta actividad debe presionar el boton “Activar
edicion” y en el tema seleccionado debe presionar agregar una actividad o recurso, luego
en la pestana “Recursos” presionar el icono Google Meet para Moodle.

Todos Actividades Recursos /
Google Meet™ para Paquete de contenido
Archivo Carpeta Etiqueta Moodle Libro IMS
T @ )] (6] T @

Pagina URL

P

Después de presionar este icono debemos llenar los campos correspondientes:

Nombre de la sala

Descripcion

Fecha del evento

Fecha de repeticion del evento

Url de la Sala: debemos ingresar previamente al sitio oficial de Google Meet para
crear este Url https://meet.google.com/

Notificacion

AN N N NN

<
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Después de ingresar cada campo debemos presionar el “Botén guardar cambios y
mostrar”.

UmET

o Agregande un nuevo Google Meet™ para Moodle

bt 1A~ B ] mEmm G RO

Fecha de repeticion del evento

= URL d o sala

1 e ke

= Notificacin

tfcaie o mbudarts

+ hjustes comunes del mbdulo
+ Restriccionas de occaso
Finalizocién de actividod

* Morcas

Competencias
e e

by corrpen ceagotoro

Editando el Banner de cada tema o unidad:

1. Presionar el enlace Editar -> Editar Tema

Editar ~

[8 Editar tema

O Destacar

& Ocultar terma

0 Borrar tema

Al presionar el enlace “Editar tema”, se activard el Editor de texto, lo que permitira
realizar los cambios personalizados sobre el nombre del tema o unidad.

I
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LApan i tous
General
Nombre de seccion [ Personalizar
Temal
o)
Resumen @ 1 A~ |B I == =2 = % % 0 @R ¢ ™3 we
U §$ x ¥ = == HEz a8 1 ® = o

Restricciones de acceso

Guardar cambios Cancelar

Panel derecho:

Barra de Progreso 4 @~

Curso Modelo

i3 . ¥ AHORA
GENNANENRNNERRNNNEED
barra para mas informacion.
Vista general de estudiantes
Editar ~
Personas LR R
We— Profesor
Tltu|0 del Ccurso @ Greicy Barreto

Prof. Nombre Apellido i
2 Participantes

Inicia: d £& Mostrar listado de participantes

Finaliza:

eﬁﬁ((

Este panel esta formado por:

v' Barra de progreso: esta barra de progreso le permite al estudiante conocer cuales
actividades les falta por completar, para ello el docente debe configurar este bloque

seleccionando las actividades que quiere visualizar en el progreso. Luego debe ir a
“Configurar bloque barra de progreso”.
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b

Barra de Progreso & & -

Configurar bloque

@® Ocultar blogue Barra

r
. 3arra de Progreso
de Progreso
@ Permisos

& comprobar los
permisos

U Eliminar bloque Barra
de Progreso

Pe

Proresun

Debe configurar los siguientes items:

Usar iconos en la barra colocar Si
Mostrar porcentaje a estudiantes colocar Si

- Ajustes de bloque
Ordenar barra por @ Tiempo usando fecha "Se espera finalizaren” #
No todas las actividades con finalizacién tienen una fecha establecida "Se espera finalizar en’

Como presentar barras largas (@] Apretujar =

Usar iconos en la barra () €3 @ si ¢ \\//
Mostrar porcentaje a estugdiantes @ S s
Mostrar mas...

Y por ultimo presionar “Mostrar mas”, aqui puede seleccionar las actividades que
deben ser vistas en el progreso.

Ir a: Actividades incluidas cambiar a “Actividades seleccionadas”, luego selecciona
las actividades. Por tltimo, presionar el botéon “Guardar cambios”.
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Actividades incluidas @ Actividodes seleccionadas \/ s
Seleccionar actividodes @ Zona de Informacion
Zona de Comunicacién

Zona de Descarga

Zona de reuniones
Material de Apoyo
Video Tutorial
Actividodes
Evaluacion
Material de Apoyo
Video Tutorial
Actividodes
Evaluacion
Material de Apoyo
Evaluacion
Actividodes

Video Tutorial
Material de Apoyo
Video Tutorial
Actividodes
Evaluacion

Ver menos...

+ Dénde aparece este bloque
+ En esta pagina

Guardar combios

v Personas: en este bloque el alumno puede hacer uso de la mensajeria automatica.

Personas

Profesor

Greicy reto
B4

Al presionar el icono del correo, se despliega la siguiente ventana donde el alumno puede
enviar mensajes al profesor, enviandole una copia al correo del docente.

I
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